
แนวทางการปฏิบัติเพ่ือติดตามเงินยืมรายไดสถานศึกษา (บกศ.) 

1.กรณียืมเงินไปราชการ/ดำเนินโครงการ (ระยะเวลาครบกำหนดสัญญา 15 วัน นับจากวนักลับถึงวิทยาลัย/เสร็จสิ้นโครงการ) 

ติดตามครั้งท่ี 1 นับถัดจากวันท่ีกลับถึงวิทยาลัย/เสร็จสิ้นโครงการ 7 วัน ดวยบันทึกขอความ 

ติดตามครั้งท่ี 2 กอนครบกำหนดสัญญา 3 วัน ดวยบันทึกขอความ 

2.กรณียืมเพ่ือจัดซ้ือวัสดุ/จางเหมาบริการ (ระยะเวลาครบกำหนดสัญญา 30 วัน นับแตวันท่ีรับเงิน (อางอิงจากวันท่ีในเช็ค) 

ติดตามครั้งท่ี 1 นับแตวันท่ีไดรับเงิน 15 วัน ดวยบันทึกขอความ 

ติดตามครั้งท่ี 2 กอนครบกำหนดสัญญา 5 วัน ดวยบันทึกขอความ 

3.กรณีไมดำเนินการชดใชเงินยืม ตามระยะเวลาครบกำหนดตามสัญญา ผูยืมจะตองจัดทำบันทึกขอความเพ่ือช้ีแจงถึง

ผูอำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาชลบุรี 


